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Was ist InSite Prepress Portal?

Das Kodak® InSite™ Prepress Portal-System ist ein Webportal fiir die Arbeit in
der Druckvorstufe, tiber das Druckereibetriebe und ihre Kunden Druckjobs tiber
das Internet bearbeiten konnen. Prepress Portal erleichtert und beschleunigt
Proofing-, Korrektur- und Genehmigungsablaufe.

Anmeldung bei Prepress Portal

Voraussetzung: Sie benétigen eine Hochgeschwindigkeits-Internetverbindung
(mindestens 64 Kbit/s).

Wichtig: Auf Mac®-Computern mit Apple Safari™-Software miissen Sie zulassen, dass
Dateien nach dem Herunterladen geoffnet werden. Klicken Sie in der Safari-Software
auf Einstellungen. Aktivieren Sie auf der Registerkarte Allgemein die Option
»Sichere" Dateien nach dem Laden 6ffnen.

Eine vollstandige Liste der unterstiitzten Betriebssysteme und Webbrowser
finden Sie im Technischen Merkblatt InSite Client Configuration (InSite Client-
Konfiguration), dass Sie in unserem Internetportal Kodak eCentral® unter
http://ecentral.graphics.kodak.com/ herunterladen kénnen.

1. Geben Sie im Browser die Prepress Portal-Homepage-Adresse |hrer
Druckerei ein.

2. Geben Sie auf der Anmeldeseite lhren Benutzernamen und Ihr Passwort ein,
und wahlen Sie eine Sprache aus.

3. Klicken Sie auf Anmelden.

Sie bendtigen Hilfe?

Genaue Anweisungen zur Ausfiihrung von Aktionen in der Prepress Portal-Software
finden Sie in der Prepress Portal-Hilfe.

» Klicken Sie in der Software in der oberen rechten Ecke der Symbolleiste auf ?

Oliver Meier & &)

Uberpriifen der Systemkonfiguration

Sie kénnen Uberprifen, ob Ihr System ordnungsgemats konfiguriert ist, um alle
Prepress Portal-Funktionen nutzen zu konnen. Wenn Sie nach der Anmeldung bei
Prepress Portal den Test ausfiihren und Probleme auftreten, konnen Sie detaillierte
Informationen zu dem Problem per E-Mail an den Systemadministrator senden.


http://ecentral.graphics.kodak.com/
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Prifen Sie bei der ersten Nutzung von Prepress Portal lhren Computer auf

Kompatibilitat.

* Wenn Sie bereits angemeldet sind, klicken Sie in der Fuf3zeile einer beliebigen
Seite auf Systemdiagnose.

* Wenn Sie nicht angemeldet sind, klicken Sie auf der Anmeldeseite
auf Systemdiagnose.

Benutzername: oliver
Passwort: TTIT]

Sprache: | Deutsch ¥

Systemdiagnose

Haben Sie Ihr Passwort vergessen?

Andern des Passworts

Sie kénnen |hr eigenes Passwort andern. Bei lhrer Druckerei ist fiir die Anmeldung

bei Prepress Portal moglicherweise ein sicheres Passwort erforderlich. Sichere

Passworter setzen sich aus mindestens acht Zeichen zusammen und enthalten

verschiedene Zeichentypen.

1. Klicken Sie in der Software in der oberen rechten Ecke der Symbolleiste auf
Ihren Namen.

Oliver Meier & O

2. Klicken Sie auf Passwort dndern.

3. Geben Sie lhr aktuelles Passwort und lhr neues Passwort in die angezeigten
Felder ein.

Benutzerinformationen

Eindeutiger Benutzername *

oliver
Ihr aktuelles Passwort * (sssssess
Neues Passwort * |uuuu

Passwort bestsitigen * |uuuu

4. Klicken Sie auf Aktualisieren.



Abmelden bei Prepress Portal

> Klicken Sie in der Software in der oberen rechten Ecke der Symbolleiste auf X.

Oliver Meier & o

Informationen zu Rollen

Die Aktionen, die Sie in der Prepress Portal-Software ausfiihren kénnen, hangen von
Ihren jeweiligen Rollen ab. Eine Rolle ist ein bestimmter Satz von Benutzerrechten.
Die Prif-Rolle umfasst beispielsweise die Rechte, PDF-Proofs mit Anmerkungen
zu versehen und herunterzuladen.

Wenn Sie eine der in diesem Handbuch beschriebenen Aktionen nicht ausfiihren
konnen, verfligen Sie wahrscheinlich nicht tUber die erforderlichen Rollen oder
Rechte. Hilfe erhalten Sie bei |hrer Druckerei oder lhrem Systemadministrator.

Suchen und Anzeigen lhrer Jobs

Auf der Startseite erhalten Sie eine Ubersicht lhrer zuletzt bearbeiteten Jobs.

* Suchen Sie den Job, den Sie bearbeiten mdchten, und klicken Sie auf den Namen
dieses Jobs, um ihn zu 6ffnen.

* Wenn Sie den gewlinschten Job nicht finden, konnen Sie die Jobliste filtern oder
durchsuchen:

O Woahlen Sie in der Liste Status einen Jobstatus aus, um die Jobliste zu filtern.
O Geben Sie im Suchfeld einen Jobnamen ein, um die Jobliste zu durchsuchen.

Klicken Sie auf den Jobnamen, um diesen Job zu 6ffnen.

/ N Jobs
|._ _.| Druckjobdateien hochladen und gemeinsam Proofs von Seiten durchfiihren.

N S
I— Status | Alle Aktiven v 2 Jobs Jobs durchsuchen -
Name Erstellt am Zu genehmigende Seiten Zu korrigierende Seiten
Flver (4 page. 4 color) 4 Seiten 30.07.2008 10:11:07 4 0
Sport Shop Brochure 20 Seiten 30.07.2008 10:10:27 20 0

Jeder Job hat vier Registerkarten: Zusammenfassung, Seiten, Downloads und
Historie. Auf jeder der vier Job-Registerkarten kénnen Sie unterschiedliche Job-
Informationen anzeigen und verschiedene Aktionen ausfiihren.

Hinweis: Die Ihnen angezeigten Registerkarten hdngen von den Rechten ab, die lhrer
Jobrolle zugewiesen sind. Wenn lhnen die Registerkarte Downloads nicht angezeigt
wird, umfasst |hre Jobrolle keine Download-Rechte.
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6 Sport Shop Brochure

Registerkarte ,,Zusammenfassung”

Wenn Sie auf einen Jobnamen klicken, 6ffnet sich dieser Job auf der Registerkarte
Zusammenfassung. Die Registerkarte Zusammenfassung bietet grundlegende
Informationen Uber den Job. Auf diese Registerkarte konnen Sie jobbezogene

Aufgaben durchfihren, z. B. die Jobeigenschaften bearbeiten oder den Zugriff
auf den Job verwalten.

| Zusammenfassung [ seten || Downloads | Historie |

Erstellt: 02.08.2008 15:44:41 [ Dateiennocniaden..  |[ SmartReview || Vorschau
Status: Altiv
Typ: Vorproduktion . = . -

¥ Genehmigungsibersicht ¥ Informationsbogen | Erstellen
Eigenschaften bearbeiten s
Zuarifi v It Gesamt: 20 Fir diesen Job ist kein Informationsbogen vorhanden.
£ugniit verwalten Genehmigung erforderlich: 17

Genehmigt: 1

Abgelehnt 1 ¥ Hinweise

(__Hinweis hinzufiigen

Warten auf Komrekiur: 1 Diesem Job wurden keine Hinweise hinzugefiigt

¥ Signaturen

Fir diesen Job sind keine Signaturen verflighar,

¥ Priifer

Annie Approver: 1
Bert Landry: 1
Adrien Gauthier: 1

r Dateiiibertragung

Tipp: Klicken Sie auf diese Dreiecke, um Informationen zu den einzelnen Bereichen
ein- oder auszublenden.



Registerkarte ,,Seiten”

Klicken Sie auf die Registerkarte Seiten, um Miniaturansichten der Seiten und
weitere Informationen zu den Seiten im Job anzuzeigen. Sie konnen die angezeigten
Seiten dndern, indem Sie die Seiten filtern oder eine Seitengruppe auswahlen. Die
Darstellung der Seiten lasst sich einstellen, indem Sie die Gréfse der Miniaturbilder
andern oder eine andere Ansicht auswahlen. Wahlen Sie die Seiten aus, fur die Sie
Arbeitsvorgange durchfiihren mochten, z. B. eine Prifung anfordern.

Wabhlen Sie die Galerie- oder Listenansicht aus, oder zeigen Legen Sie die Grofde der

Filtern Sie die Seiten.

Sie die Seiten schnell in einer HTML-Vorschau an. Miniaturbilder fest.
ﬁ Sport Shop Brochure [ zusammenfassung | Seiten [| Downioags | Historie
Seiten anzeigen, die die folgenden = = = .
Kriterien erfillen. [ Dateien hochladen H Seiten anordnen ][ Vorschau ][ Smart Review Alles Nichts Seiten: 0
Status Answcht@if MR Sorieren nach: Name w Ministuransicht: O @ [] = M;:EE; R
: nehmigus
[ ale seiten | letics S0 S
Priifer : i 1 i oo 2 @ Genehmigen
| Alles > | : - : )
H ; 0 H Ablehnen
Signatur i | : i i o =
[ Alles v | : - ¥) Priffungen léschen
: : : r*— Der Gruppe
: | Lo ] hinzufiigen
) | 20pg_Sports | | 20pg_Sports | | 20pg_Sports | | 20pg_Sports | | 20pg Sports | | 20pg_Sports | p= Aus Gruppe entfernen
Seitengruppen ¢ ..plpdf : ppdf | wp3pdf 1 .pdpdf wpB.pdf wphpdf |
Neu Bearbeiten Loschen | | b i P ! . : [%§ Proot nerunteriaden
Auswihlen @ Ausgwihlen Auswihlen: Auswihlen Auswihlen @ Auswihlen
Alles bt tiast e Softimataas B oo sse Sodiaasianaia hoditanastasin SN e Ei JPEG herunterladen
Chne Zuordnung — .
‘ ! 1y v : [E] Bericht
| 20pg_Sports = | 20po_Sports | | 20pg_Sports | | 20pg_Sports | | 20pg_Sports | | 20pg_Sports |
.pTpdf | | .pBpdf | ..p.pdf ¢ .pllpdf | ~pilpdi | ..piZpdf
@ Ausw'ahleni @ Ausw&h\eni S Auswﬁh\eni . Ausw&ihleni & Auswﬁhleni @ Auswéhleni
Seiten in Untergruppen anzeigen T e T e e T 3

Wahlen Sie eine Seite aus, mit der Sie arbeiten méchten, z. B. eine Genehmigung anfordern
oder eine Vorschau anzeigen.

Registerkarte ,Downloads”

Auf der Registerkarte Downloads werden die Dateien angezeigt, die Sie
herunterladen kénnen.

Registerkarte ,,Historie"

Auf der Registerkarte Historie wird angezeigt, wer Anderungen an Seiten
vorgenommen hat, welche Anderungen vorgenommen wurden sowie das Datum
und die Uhrzeit der Anderungen.

In der Historie kénnen Sie den Verlauf von Transaktionen, Uploads oder Anderungen
am Jobinformationsbogen anzeigen.
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Hochladen von Dateien oder Ordnern zu ihrer Druckerei

Wenn Sie Dateien oder Ordner zu Prepress Portal hochladen, werden diese auf den
Jobserver der Druckerei kopiert.
Voraussetzung: |hre Jobrolle muss Upload-Rechte umfassen.

Hinweis: Wenn Uber Upload-Rechte verfligen, diesen Vorgang jedoch nicht ausfiihren
kénnen, wenden Sie sich an |hren Systemadministrator oder an die Druckerei.

1. Klicken Sie in der Ansicht ,Jobs” auf den Namen des Jobs, denn Sie bearbeiten
mochten.

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Zusammenfassung auf Dateien hochladen.

3. Ziehen Sie Dateien oder Ordner von Ilhrem Desktop oder Netzwerk in das
Dialogfeld ,,Dateien hochladen”, oder navigieren Sie zu den gewlinschten
Ordnern bzw. Dateien.

Dateien hochladen

Upload Name: Untitled

HNotes

Verarbeiten mit CMYK Refine .. .
Navigieren Sie

#— zu den Ordnern
und Dateien.

Name: Datum der letzten An...  GroBe Pfad

X

0 Datei(en) 0 KB . Abbr.

4. Sie konnen bei Bedarf einen Namen und eine Beschreibung fir den Upload
eingeben. Dieser Hinweis wird auf der Registerkarte Zusammenfassung des
Jobs und in der E-Mail angezeigt, mit der Benutzer Uiber das Hochladen von
Dateien benachrichtigt werden.

5. Klicken Sie auf Upload.

6. Wenn der Upload-Vorgang abgeschlossen ist, wird das Fenster Upload-
Verarbeitung angezeigt. Auch wenn Sie das Fenster schliefsen, wird die
Verarbeitung fortgefiihrt.



Anforderung einer Priifung bzw. Endgenehmigung

Auf der Registerkarte Seiten kénnen Sie bestimmte Seiten auswahlen, die von
bestimmten Benutzern gepriift oder fur den Druck freigegeben werden sollen.

1. Klicken Sie in der Ansicht ,Jobs” auf den Namen des Jobs, den Sie bearbeiten
mochten, und klicken Sie dann auf die Registerkarte Seiten.

2. Klicken Sie unter den Seiten, die Sie priifen oder genehmigen lassen méchten,
auf Auswahlen, und klicken Sie auf Alles auswahlen.

Klicken Sie auf Genehmigung anfordern.

4. Wabhlen Sie die Personen oder Gruppen aus, die die Seiten priifen oder
genehmigen sollen. Um die Prufart zu andern, klicken Sie auf die
Prifbezeichnung.

Genehmigung anfordern

Kommentar fur Priifer:

Astrid kann nur Seiten _Prifer __Ausgewahile Seiten
prifen. Adrien soll die Gappen [) 20pg_sportsShop_US.p1.paf

Endgenehmigung erteilen. | aies ayswinien wishis auswinien
[0 Approval

Kundenbenuizer

Alles auswahlen Hiohbts auswahlen

13— (Leil)

Adrien Gauthler (adrien) Endgenehmigung
Asne Ulimann (asne)

Astrid Bengtsson (Astid) Priifung w

Benedikt Bauer (benedikl)

Bert Landry (bert) Farbe genahmigen
Fujisaki Yoka (yoko)

OROROERDO

w

[ Genehmigung anfordem ]

Klicken Sie auf die Prifbezeichnung,
um die Priifart zu andern.
5. Klicken Sie auf Genehmigung anfordern.

In der Listenansicht der Registerkarte Seiten wird nun angezeigt, von wem Sie
eine Prifung oder Endgenehmigung fur die einzelnen Seiten angefordert haben.

ﬁ Sport Shop Brochure [ zusammenfassung | Seiten r Downloads \!i Historie |
Seit , die die folgenden .. ) ) . )
Kz‘l:::;n:zgﬁsm s [ Dateiennochiaden.. || Seitenanordnen  |[ vorschau || SmartReview | Alles Hichts A Seiten: 0
Status Ansicht: am Bl Sortizren nach: Namew Miniaturansicht: 0 = 1 [] ﬂ REdGUZiEeh"

- — : 2/ Genehmigung
| Alle Seiten ~| 20 Seiten e anfordern
~
Prufer . 20pg_SportsShop_US.p1.pdf Genehmigung angefordert (Farbe erforderlich) &) Genenmigen
| Alles ~ Letzte Anderung: 06.08 2008 15:53:08 (@) Bert Land
@ Dateigroie: 25712826 @ s *3 Ablehnen
Signatur Farbziel [Job): SWOP = T
e v| arbziel (Job): @ Adrien Gauthier ¥) Priffungen schen
6 Annie Approver Der Gruppe
Auswihlen hinzufiigen
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Seiten in Smart Review mit Anmerkungen versehen

Wenn Sie eine E-Mail-Benachrichtigung zum Priifen oder Genehmigen von Seiten
erhalten, klicken Sie auf den Link in der E-Mail, und melden Sie sich am Prepress

Portal an. Die Registerkarte Seiten des Jobs wird angezeigt. Klicken Sie auf Smart
Review oder auf das Miniaturbild.

6 Sport Shop Brochure

P -
| ZusammemassungJ

Seiten anzeigen, die die folgenden
Kriterien erfiillen.

Status
[ Alle seiten ~|

Priifer
[Alles ¥

Signatur
[Alles |

Seitengruppen
Neu Bearbeiten Léschen

faes ]

Seiten .T

Downloads

~
Il Historie

[ Dateienhochiaden .|

Seiten anordnen

][ ‘Vorschau ][ Smarn Review ]

Alles auswahlen Nichts auswihlen Ausgewshlte Seiten: 0

Ansicht:@ i= i

Sortieren nach: Name w

20 Seiten

Miniaturansicht: O @ [

|>

| 20pg_Sports :

| 20pg_Sports 3

--p3.pdf --p4.pdf
Auswahlen Auswihlen

| 20pg_Sports :

| 20pg_Sports i
...p5.pdf

Auswihlen

| 20pg_Sports :
..pb.paf

Auswahlen

Klicken Sie auf das Miniaturbild der Seite, um sie in Smart Review anzuzeigen.

BBy Reduzier=n

?‘/ Genehmigung
anfordern

@ Genehmigen

@ Ablehnen

W) Priifungen l6schen

Der Gruppe
hinzufiigen

E Aus Gruppe entfernen

(4 Proof neruntertaden

F§ JPEG herunteriaden



Klicken Sie auf Schliefden,

e

20pg_SportsShop_US.p3.pdf

B8

zn_pnljpomshop_w

um die Smart Review- Wenn Sie eine Seite priifen und fir gut befinden,
Sitzung zu beenden. klicken Sie auf Seite genehmigen.
Miniaturbild- Wgnn Sie die Se.ite prifen und die Falls Korrekturen erforderlich sind,
oder Verankerung Seite fehlerhaft ist bzw. Korrekturen markieren Sie die Anderungen
Listenansicht der Seitenliste vorgenommen werden miissen, klicken mithilfe der Anmerkungswerkzeuge.
auswihlen.  aufheben. Sie auf Seite zuriickweisen.
[SX<] 1 ‘ Smart Review - Sport Shop Brochure
| 74/ 20pg_SportsShop_US.p1.pdf ) | g
Ly
@
=
E3 T
:ufﬁ_smr;smn_nsm.pa! 0]
7
0
o
20pg_Sportsshop.Usp2.pdf B
—
o
*

-ﬁ
. B
[E3]
20pg_SportsShop_US.ps.pdf

POOS060415.1723

100% Calibrated

Klicken Sie auf den
Navigationsbereich,

Wenn Sie eine  Verankerung des
andere Seite ausgewdhlten

Mithilfe der NavigationswerLzeuge kénnen Sie das Bild
vergrofiern/verkleinern, schwenken oder drehen und

an“zeigen Bereichs swischen Seiten wechseln. um schnell a.u.f der
mochten, aufheben. Seite zu navigieren.
klicken Sie

auf das

Miniaturbild

dieser Seite.
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Smart Review-Werkzeuge

Die in Smart Review fiir Sie verfligbaren Werkzeugen hangen von lhrer Jobrolle ab.

Anmerkungswerkzeuge

Die Anmerkungswerkzeuge werden auf der rechten Fensterseite angezeigt, wenn
Sie Smart Review 6ffnen. Das gerade verwendete Werkzeug wird grau
hervorgehoben.

sail Anmerkungssymbolleiste verschieben

+') Seite schwenken

Q Seitenbereich vergrofbern
u Seitenbereich verkleinern

T Textanmerkung erstellen

g5 Textstempel hinzufiigen

@ Freihandlinie zeichnen

~  Gerade Linie zeichnen

[] Rechteck zeichnen

) Oval oder Kreis zeichnen

g Mithilfe des Lineals messen

[ Rechteckigen Bereich messen

== Horizontale Fuhrungslinie positionieren
dk  Vertikale Fihrungslinie positionieren
¥ Farbdichte messen

Navigationswerkzeuge

Die Navigationswerkzeuge werden unter dem Smart Review-Bildschirm angezeigt
(jedoch nicht im Vollbildmodus). Um die Navigationswerkzeuge im Vollbildmodus
anzuzeigen, verschieben Sie die Maus.

Zwei Seiten Seite an die
Farbausziige ein- vergleichen Bildschirmbreite
anpassen

und ausblenden  Preflight
Manager 6ffnen
(nur in Prinergy)

Zur vorherigen
oder nachsten
Seite wechseln

Vergrofbern und
verkleinern

Bild drehen

100%

FdED =RE20  DMe  «» ggo | *

Versionierung
(nur bei Prinergy)

Seiteninfor- Einzelne Seite oder An Bildschirm Zwischen

mationen  Leseanordnung  anpassen Vollbild- und
anzeigen  anzeigen Seite in der Fenstermodus
Anmerkungen-Manager 6ffnen tatsachlichen wechseln

Grofie anzeigen
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Arbeiten in einer Gruppensitzung

Wenn mehrere Personen ein und dieselbe Seite gleichzeitig priifen, wird dieser
Vorgang als Gruppensitzung bezeichnet. Die Anzahl der Smart Review-Benutzer,
die den Job zurzeit anzeigen, wird in der oberen rechten Ecke von Smart Review

angezeigt. QR
Das Symbol neben dem Namen des Priifers gibt an, ob dieser Priifer einen
kalibrierten Bildschirm verwendet:

.] Der Bildschirm des Prufers ist farbkalibriert.
[. Der Bildschirm des Priifers ist nicht farbkalibriert.

Sie kénnen jederzeit an einer Gruppensitzung teilnehmen.

1. Wabhlen Sie im Men Fenster die Option Gruppen-Manager aus.

2. Klicken Sie auf das Symbol Sitzung beitreten.

Gruppen-Manager

=

Aktuelle Sitzung

B2 o & @ oliver Meier (oliver)
Andere Sitzungen

;%j [ Bert Landry (bert)

3 [ Fujisaki Yoko (voko)

'-% M Jennifer Smith (jenny)

3. Um die Sitzung zu verlassen, klicken Sie auf das Symbol Sitzung verlassen.

Gruppen-Manage!

Aktuelle Sitzung

'Eﬁ Q@ (& [ oliver Meier (oliver)
S (5 [ Fuijisaki Yoko (yoko)

Andere Sitzungen

;ﬁj [ Bert Landry (bert)

;% [ Jennifer Smith (jenny)

Tipp: Um ein Chat-Fenster zu 6ffnen, wihlen Sie im Men( Fenster die Option Chat.

Anfordern von Korrekturen an einer Seite

Wenn Sie der Meinung sind, dass die Seite noch korrigiert werden kann,
kommentieren Sie die Seite in Smart Review und fordern Sie Korrekturen an.
Anweisungen zum Genehmigen oder Ablehnen einer Seite finden Sie auf Seite 12.
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Voraussetzung: lhre Jobrolle muss das Recht ,Endgenehmigung erteilen”
umfassen.

1. Klicken Sie in Smart Review auf Seite zuriickweisen.

2. Achten Sie darauf, dass die Option Korrekturen anfordern ausgewahlt ist,
und geben Sie eine Erklarung zu den angeforderten Korrekturen ein.

Korrekturen anfordern

) Seite 20pg_SportsShop...p2.pdf auf Gepriift setzen -Nicht OK
@ Korrekturen fiir Seite 20pg_SportsShop...p2.pdf anfordern

) Seite 20pg_SportsShop...p2.pdf zuriickweisen
Geben Sie einen F tar ein

3. Klicken Sie auf OK.

Hinweis: Wenn Korrekturen zu einer Seite angefordert werden, wird eine E-Mail-
Benachrichtigung an den Kundendienstvertreter (CSR) und alle weiteren Personen
gesendet, die diese Benachrichtigungen angefordert haben.

Genehmigen oder Ablehnen einer Seite

Wenn eine Seite Ihren Anforderungen entspricht, konnen Sie sie genehmigen. Wenn
Probleme vorliegen, die sich nicht korrigiert lassen, z. B. bei Vorliegen der falschen
Seite, lehnen Sie die Seite ab. Anweisungen zum Anfordern von Korrekturen an einer
Seite finden Sie im vorherigen Abschnitt.

Hinweis: Sie kbnnen Seiten auch in Smart Review genehmigen oder ablehnen.

Voraussetzung: |hre Jobrolle muss das Recht ,,Endgenehmigung erteilen”
umfassen.

1. Klicken Sie im ge6ffneten Job auf die Registerkarte Seiten.

2. Klicken Sie auf Auswahlen unter den Seiten, die Sie priifen oder ablehnen
mdchten, und klicken Sie auf Alles auswéhlen.

3. Klicken Sie auf Genehmigen oder Ablehnen.
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4. Fihren Sie eine der folgenden Aktionen durch:

* Um die Seiten zu genehmigen, wahlen Sie Endgenehmigung fiir Seiten
erteilen.

* Um die Seiten abzulehnen, wahlen Sie Seiten ablehnen.
Flgen Sie bei Bedarf einen Kommentar hinzu, oder andern Sie die ausgewahlte
Seite. Klicken Sie auf OK.

Seiten genehmigen

tare Ausgewidhlte Seiten
[¥] 20py_SportsShop_US.p2.pdf

() Seiten auf "Gepriift - OK' setzen
(® Endgenehmiguny fiir Seiten erteilen

Seiten ablehnen

tare Ausgewidhlte Seiten
[¥] 20py_SportsShop_US.p2.pdf

() Seiten auf "Gepriift - Nicht OK' setzen
(%) Seiten ablehnen

Hinweis: Nach der Genehmigung oder Ablehnung einer Seite wird eine E-Mail-
Benachrichtigung an den Kundendienstvertreter und alle weiteren Personen gesendet,
die diese Benachrichtigungen angefordert haben.

Erstellen von Benutzern

Erstellen Sie ein Benutzerkonto fiir jede Person, die mit Prepress Portal arbeiten wird.
Dadurch kann genau zuriickverfolgt werden, welche Benutzer bestimmte
Arbeitsschritte an einem bestimmten Job ausgeflihrt haben.

Sie kénnen die Rollen eines Benutzers bei Bedarf erweitern, dndern oder entfernen.
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InSite Prepress Portal 5.5 Kurzanleitung ftir Kunden

Weitere Informationen zur gleichzeitigen Erstellung mehrerer Benutzer finden Sie
in der Prepress Portal-Hilfe.

1. Klicken Sie auf der Symbolleiste auf Verwaltung.

2. Klicken Sie auf Benutzer erstellen.
|

‘?D Verwaltung

|%

Allgemeine Informationen

Top Printing

123 Main Street

Anytown, British Columbia, Kanada
A1B2C3

Kundennummer: BC_27062008
Kunden-CSR: Jennifer Smith

Smart Review-Anmerkungsstempel

Keing

Benutzer und Gruppen [__Benutzer importieren / Zugriff verwalten / Benutzer erstellen j Benutzergruppe erstellen

3. Geben Sie die Benutzerinformationen ein, und weisen Sie dem Benutzer Rollen
zu. Klicken Sie auf Erstellen.

|‘?| Kundenbenutzer erstellen

Mit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefiillt werden. Benutzer liber neues Konto per E-Mail benachrichtigen

Benutzerinformationen Benutzerrollen

Eindeutiger Benutzername *
julia

Kunde: Top Printing
Benutzer hat Zugriff auf bestimmie Jobs des Kunden.

passuort - ©)
Passwort bestatigen * sssssses

Vorname * Initiale  Nachname *
uiia [schmidt Standardrolle Job @

E-Mail-Optionen

Zugrniff auf alle aktuellen und kinftigen Jobs zulassen

E-Mail * E-Mail-Sprache

|ju|ia.schmidt@tuupriming.cum Deutsch v

[[] Alle E-Mail-Benachrichtigungen deaktivieren

[] Ereignisbenachrichtigungen deaktivieran [ Ereignisse abonnieren }
Kontaktinformationen

Titel Telefon (Biiro)

Mobil Telefon (privat)

Pager Fax
Ablauf

) Kontolauft nicht ab

O Konto lduft abin D Taglen)
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Erstellen von Benutzergruppen

Erstellen Sie Kundenbenutzergruppen, um die Einrichtung der Zugriffsrechte und
die Anforderung von Benutzerprtifungen bei solchen Jobs zu vereinfachen, an denen
mehrere Personen mit unterschiedlichen Rollen und Zustandigkeiten beteiligt sind.
Wenn eine Benutzergruppe beispielsweise nur Seiten prift, erstellen Sie in diesem
Fall eine Gruppe ,Nur Prifung”.

Ein Kundenbenutzer kann mehr als einer Benutzergruppe angehéren. Beim Erstellen
eines Benutzers oder einer Benutzergruppe geben Sie die Rollen an. Sie kénnen die
Rollen einer Gruppe jederzeit erweitern, andern oder entfernen.

1. Klicken Sie auf der Symbolleiste auf Verwaltung.

2. Klicken Sie auf Benutzergruppe erstellen.

J:’P Verwaltung

Allgemeine Informationen

Top Printing

123 Main Street

Anytown, British Columbia, Kanada
A1B2C3

Kundennummer: BC_27062008
Kunden-CSR: Jennifer Smith

Smart Review-Anmerkungsstempel

Keine

Benutzer und Gruppen |__Benutzer importieren | Zugriff verwalten [ Benutzer erstellen [ Benutzergruppe erstellen |

3. Geben Sie einen Namen fir die Gruppe ein, wahlen Sie die Mitglieder aus, die
der Gruppe angehéren sollen, und weisen Sie die entsprechenden Rollen zu.
Klicken Sie auf Erstellen.

J-_T‘ Benutzergruppe erstellen

Mit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefiillt werden.

~
Gruppeninformationen Gruppenrollen 1
Kunde: Top Printing
Gruppenname * (Genehmigung Benutzer hat Zugriff auf bestimmte Jobs des Kunden.
sdminrole ®
Mitglieder
Zugriff auf alle aktuellen und kiinfligen Jobs zulassen
Alles auswihlen Nichts auswihlen
[¥] Adrien Gauthier (adrien) SEECTIEdER @® 3
[JAn MCU (amalia_mcu)
AnnieApprover(annie_approver}
[v] Astrid Bengtsson (astrid)
[#] Bert Landry (Bert)
[ Graciela Sousa (graciela)
[ Jan Kowalski (jan) v
Erstellen
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Verwalten des Job-Zugriffs

Sie kénnen steuern, wer auf lhre Jobs zugreifen darf. So kénnen Sie beispielsweise
einem bestimmten Benutzer Zugriff auf bestimmte Jobs, jedoch nicht auf alle Jobs
gewahren. Hierflr konnen Sie den Zugriff verwalten.

Voraussetzung: |hre Jobrolle muss das Recht , Zugriff verwalten” umfassen.

1. Klicken Sie in der Ansicht ,Jobs” auf den Namen des Jobs, denn Sie bearbeiten
mochten.

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Zusammenfassung auf Zugriff verwalten.

ﬁ SportShop brochure

Erstellt: 17.06.2007 09:20:15

Eigenschaften bearbeiten
Zugriff verwalten

3. Andern Sie unter Job-Rolle fiir den Benutzer die Rolle nach Bedarf.

ﬁ Zugriff verwalten: SportShop brochure

Klicken Sie

- . . . . . _ auf den

Klicken Sie auf den Mamen einer Rolle, um diese auszuwahlen. Ein * kennzeichnet, dass die Rolle vererbt wurde.
Rollennamen,
Benutzer-/Gruppenname Job-Rolle um eine
Approval (group) .
— Liste der

13— ¥—(EwAl) figh
Adrien Gauthier {adrien) vertugbaren

ne Ulimany Rollen
Astrid Bengtsson (Astrid) Reviewer * anzuzeigen.

4. Klicken Sie auf Ubernehmen.
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